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План мероприятий по организации итоговой аттестации
в 2024 – 2025 учебном году

№ 
п/п

Содержание мероприятия
Срок

выполнения
Ответственный
за выполнение

Отметка о 
выполнении

I. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ

1.1. Производственное совещание «Организация и 
проведение итогового сочинения»

ноябрь Мохова Е.В.

1.2. Выдача заявления – согласия на обработку 
персональных данных и заявления для регистрации 
участия в итоговом сочинении

октябрь Мохова Е.В., кл. 
руководители

1.3. Предварительный опрос обучающихся 11 классов о 
выборе предмета для сдачи ЕГЭ 2024

сентябрь Мохова Е.В., кл. 
руководители

1.4. Составление сводной таблицы списка обучающихся о 
предварительном выборе предмета

конец 
сентября

Мохова Е.В.

1.5. Внесение сведений о выпускниках в региональную базу 
данных

начало 
ноября

Мохова Е.В.

1.6. Комплектование материалов (папки для кабинетов, 
инструкции для организаторов в аудитории и 
технического специалиста) и создание комиссий для 
проведения итогового сочинения

до 30.11 Мохова Е.В.

1.7. Производственное совещание «Организация 
государственной итоговой аттестации 2024 – 2025 
учебного года»

до 01.04 Мохова Е.В.

1.8. Выдача заявлений для составления списков 
обучающихся по выбору экзамена

до 14.01 Мохова Е.В.

1.9. Сводная таблица списка обучающихся, сдающих 
экзамен по выбору

до 09.02 Мохова Е.В.

1.10. Составление списков групп обучающихся, сдающих 
экзамен по выбору

до 10.05 Мохова Е.В.

1.11. Составление и утверждение расписания экзаменов и 
консультаций по подготовке к экзаменам

до 10.05 Мохова Е.В.

1.12. Составление и утверждение на педсовете состава 
уполномоченных представителей

до 10.05 Мохова Е.В.

1.13. Получение и выдача уведомлений на ЕГЭ до 10.05 Мохова Е.В., кл. 
руководители

1.14. Подготовка школьной документации (ЭКЖ, личные 
дела, медицинские карты, характеристики)

сентябрь– 
май

кл. руководители,
Сухих В.В.
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1.15. Оформить стенд и сайт КОГОАУ ВТЛ для родителей и 
обучающихся с материалами для экзаменов:

1. Методические рекомендации по подготовке и 
проведению итогового сочинения
2. Положения о форме и порядке проведения 
государственной (итоговой) аттестации 
выпускников
3. Правила оформления бланков «Единого 
государственного экзамена»
4. Положение о награждении выпускников 
серебряными и золотыми медалями
5. Расписание экзаменов и консультаций итоговой 
аттестации
6. Списки выпускников, сдающих экзамен по 
выбору
7. Состав уполномоченных представителей
8. Советы психолога
9. Приказ о допуске обучающихся к 
государственной итоговой аттестации

февраль-
май

Мохова Е.В.
 Черевков Д. А.

1.16. Заявка и получение бланков аттестатов о среднем 
(полном) образовании

май Долгих Т.В.

1.17. Подготовка и проведение «Последнего звонка» 25.05 Потапова Е.В.,
кл. руководители

1.18. Заполнение аттестатов и книги выдачи документов об 
образовании

июнь специалист по 
кадрам, кл. 

руководители
1.19. Проведение торжественного акта вручения аттестатов о 

среднем (полном) общем образовании
конец июня Сухих В.В.

1.20. Проведение выпускного вечера конец июня Долгих Т.В., Сухих 
В.В.,

Потапова Е.В., кл. 
руководители

II. РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ

2.1. Провести педсовет с анализом итоговой аттестации за 
прошлый год

август Мохова Е.В.

2.2. Инструктивное совещание членов комиссии по 
организации и проведению итогового сочинения

конец 
ноября

Мохова Е.В.

2.3. Знакомство с «Положением о государственной итоговой 
аттестации 2024 – 2025 уч. года»

октябрь,
март

Мохова Е.В.

2.4. Инструктивное совещание уполномоченных 
представителей – учителей для проведения ЕГЭ

май Мохова Е.В.
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2.5. Контроль  работы  по  подготовке  к  государственной 
итоговой аттестации:

1. Проверка  выполнения  государственной 
программы и её практической части.

2. Собеседование  с  учителями  по  организации 
повторения учебного материала.

3. Контроль  качества  знаний  учащихся  по 
математике  и  русскому  языку  (итоговые 
предэкзаменационные работы):

    – математика:
 пробный ЕГЭ;
 итоговая предэкзаменационная работа;

    –русский язык:
 пробный ЕГЭ;
 итоговая предэкзаменационная работа.

январь, 
март, май

апрель

1 раз в 
четвертьма

й

декабрь
март
май

Сухих В.В.

2.6. Педсовет «Организация итоговой аттестации учащихся в 
2024-2025  учебном  году  и  допуск  учащихся  к 
экзаменам»

1. Утверждение состава уполномоченных 
представителей для прохождения итоговой 
аттестации.

2. Утверждение расписания консультаций.
3. Предварительный  допуск  обучающихся  к 

экзаменам.

до 10 мая Мохова Е.В.

2.7. Организация и проведения для обучающихся 10 классов 
итогового устного зачёта по русскому языку, итоговых 
работ по математике и по профилю (информатика и 
ИКТ, физика, иностранный язык, обществознание)

конец мая Учителя математики,
русского яз.,

физики,
информатики,

экономики

2.8. Проведение педсовета:
 о переводе обучающихся 10-х классов;
 о выпуске обучающихся 11-х классов;
 анализ организации проведения итоговой аттестации.

май
июнь

Сухих В.В., Мохова 
Е.В.

III. РАБОТА С ОБУЧАЮЩИМИСЯ

3.1. Организация работы элективных курсов по математике, 
физике, русскому языку, обществознанию, информатике 
с целью подготовки учащихся к ЕГЭ

сентябрь – 
май

Сухих В.В., учителя - 
предметники

3.2. Знакомство с правилами проведения итогового 
сочинения и «Памяткой о порядке проведения итогового 
сочинения (для ознакомления обучающихся под 
роспись)»

ноябрь Мохова Е.В., учителя 
русского языка
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3.3. Семинар «Учись – учиться» №1
1) Теоретическое занятие.

 Знакомство с процедурой проведения ЕГЭ.
 Знакомство со структурой экзаменационных 

материалов для проведения ЕГЭ по математике.
 Просмотр видеофильма, презентации.

2) Практическое занятие.
 Пробное тестирование.

сентябрь

октябрь

Мохова Е.В., учителя 
математики 11 кл.

3.5. Семинар «Учись–учиться» №2
1) Теоретическое занятие.
«Инструктаж по заполнению бланков ЕГЭ».
2) Практическое занятие.
Тестирование по математике и русскому языку, 
составленное по материалам ЕГЭ (СтатГрад).
3) Пробное тестирование учащихся по выбору предмета 
(СтатГрад).

конец 
декабря – 

начало 
января

осенние, 
весенние 
каникулы

Мохова Е.В., учителя-
предметники 11 кл.

3.6. Семинар «Учись–учиться» №3
1) Апробация процедуры проведения ЕГЭ.
2) Тренировочное тестирование.

март Мохова Е.В.,
учителя-предметники 11 

кл.

3.7. Общелицейский классный час. Знакомство с 
«Положением о формах и порядке проведения 
государственной (итоговой) аттестации выпускников», 
выпускном сочинении и сроке подачи заявления на ЕГЭ.

конец 
октября – 

начало 
ноября

Мохова Е.В., кл. 
руководители

3.8. Общелицейский классный час. Знакомство с 
«Положением о государственной (итоговой) аттестации 
выпускников»:

1. О допуске к экзаменам
2. Сроки аттестации
3. Уполномоченные представители (их 

полномочия)
4. Положение об апелляции
5. Знакомство с инструкцией по подготовке и 

участию выпускников 11 классов в ЕГЭ в 2023 
году.

6. Выставление итоговых отметок
7. Награждение выпускников серебряными и 

золотыми медалями

апрель Мохова Е.В., кл. 
руководители

3.6. Режим дня во время подготовки и проведения экзаменов март Черевков Д.А., кл. 
руководители

3.7. Участие в проведении пробного ЕГЭ по математике, 
русскому языку

октябрь, 
январь,
март,

апрель

учителя - 
предметники

3.8. Участие в проведении пробного ЕГЭ по выбору 
предмета

осенние, 
весенние 
каникулы

учителя - 
предметники

IV. РАБОТА С КЛАССНЫМИ РУКОВОДИТЕЛЯМИ
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4.1. Составление списков обучающихся с указанием 
паспортных данных для проведения ЕГЭ и заполнения 
аттестатов

октябрь, 
февраль, 

май

Мохова Е.В., кл. 
руководители

4.2. Общелицейские классные часы «Знакомство с 
положением о проведении государственной итоговой 
аттестации выпускников в 2024–2025 уч. году»

конец 
октября

кл. руководители

4.3. Сбор информации о выборе экзамена:
1) заявления обучающихся
2) заполнение сводной таблицы

до 01.02 Мохова Е.В., кл. 
руководители

4.4. Окончательная сверка списка выпускников, сдающих 
ЕГЭ

до 25 мая Мохова Е.В., кл. 
руководители

4.4. Сводная ведомость годовых и итоговых отметок по 
предметам учебного плана для заполнения аттестатов

май – июнь кл. руководители

4.5. Итоговое общелицейское и классное родительское 
собрание «О проведении выпускных мероприятий»:
1. Порядок проведения государственной (итоговой) 
аттестации:

 общее количество экзаменов (обязательных, по 
выбору);

 содержание, формы, сроки и время, отводимое 
на проведение экзаменов;

 оформление материала, оценка;
 сроки и порядок ознакомления обучающихся с 

итогами проверки ЕГЭ;
 порядок и сроки проведения повторных, 

экзаменов;
 расписание экзаменов и консультаций;
 о едином государственном экзамене.

2. Порядок выдачи аттестатов:
 выставление итоговых отметок;
 пересдача экзамена, выдача справки.

3. Награждение выпускников
4. Проведение последнего звонка, выпускного вечера.

апрель кл. руководители,
Черевков Д.А.,
Мохова Е.В.,
Сухих В.В.,

Потапова Е.В., 
общелицейский 

родительский комитет

V. РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ

5.1. Общелицейское родительское собрание «Выбор 
профессии - выбор судьбы»

1. Государственная (итоговая) аттестация – 2025
2. Профессиональное самоопределение
3. Консультация классного руководителя

конец 
октября – 

начало 
ноября

Мохова Е.В., 
Черевков Д. А.,

кл. руководители
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5.2. Общелицейское родительское собрание «О проведении 
ЕГЭ в 2024 году»

1. Положение о государственной (итоговой) 
аттестации выпускников 11 классов

2. О процедуре проведения ЕГЭ
3. Рекомендации учебной литературы для 

подготовки к ЕГЭ
4. Психологическая помощь родителей во время 

подготовки и проведения экзаменов

апрель Долгих Т.В., Мохова 
Е.В., Черевков Д.А.

5.3. Проведение классных родительских собраний «О 
проведении выпускных мероприятий»

май кл. руководители

5.4. Памятка родителям «Информация о проведении ЕГЭ» апрель Мохова Е.В., кл. 
руководители

5.5. Индивидуальные беседы с родителями по вопросам 
участия в ЕГЭ по русскому языку, литературе, 
математике, физике, биологии, истории, 
обществознанию, английскому языку, географии, 
информатике и ИКТ.

март, 
апрель, май

Долгих Т.В., Мохова 
Е.В., кл. 

руководители, 
учителя – 

предметники

5.6. Создание общелицейского родительского комитета по 
проведению выпускных мероприятий

январь Сухих В.В.,
кл. руководители

5.7. Составление и обсуждение плана проведения 
«Последнего звонка и выпускного вечера»

до 01.05 Сухих В.В., 
родительский 

комитет

5.8. Составление и обсуждение дежурства родителей во 
время выпускного вечера

май Сухих В.В., 
родительский 

комитет
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